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TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar

Trauksmes cel$anas likuma

5.panta 1.punktu

un Profesionalas izglitibas kompetences centra
“Nacionala Makslu vidusskola” nolikuma 70. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Trauksmes celSanas kartiba (turpmak - Kartiba) nosaka Profesiondlas izglitibas
kompetences centra “Nacionala Makslu vidusskola” (turpmak - Skola) darbinieku
(turpmak - Darbinieks) trauksmes c€l&ja zinojumu iesnieg$anas un izskatiSanas kartibu
par tadiem Trauksmes cel$anas likuma noteiktiem iesp&jamiem parkapumiem Skola, kuri
var kaitét sabiedribas interesém, kurus persona uzskata par patiesiem un par kuriem
informacija iegiita, personai veicot amata, darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veik$anu.

2. Apzinati nepatiesu zinu snieg$ana un zino$ana par personigu intere$u aizskarumu nav
uzskatama par trauksmes celSanu.

3. Skolas majaslapa www.nmv.lv tiek nodro$inata informacija par iek$€jo trauksmes
celSanas sisttmu Skola, Skolas kontaktpersonas trauksmes cel$anas jautajumos (turpmak
— Kontaktpersona) kontaktinformacija, ka ari trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa.

4. Skolas Kontaktpersona un tas aizvietotajs tiek noteikti ar Skolas direktora rikojumu.
5. lkvienai personai, kura sanémusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes cél&ja

zinojums, vai apstrada to, ir pienakums nodrosinat trauksmes cél&ja personas datu
pienacigu aizsardzibu.



II. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSana

6. Trauksmes c€lgjs zinojumu Skolai iesniedz, ievérojot lesniegumu likuma 3. panta noteikto
un noradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, vai izmantojot trauksmes c€l€ja zinojuma
veidlapu.

7. Trauksmes c€l€js zinojumu var iesniegt Skolas Kontaktpersonai:

7.1. stitot uz oficialo e-pastu: trauksme@nmv.lv;

7.2. stitot pa pastu (Hamana iela 2A, Riga, LV-1007);

7.3. klatiene (Hamana iela 2A, Riga. Pienems$anas laiks: pirmdienas no plkst.10:00
lidz plkst.15:00).

8. Ja trauksmes c€l€ja iesniegums tiek iesniegts §is Kartibas 7.3. punkta paredzétaja kartiba,
iesniedzgja un Kontaktpersonas klatbtitné tas tiek noforméts rakstveida, izmantojot trauksmes
céléja zinojuma veidlapu.

9. Trauksmes c€l€js zinojuma sniedz ta riciba esoSo informaciju:
1) par parkapumu, minot konkrétus faktus;
2) par parkapuma iesaistitajam fiziskam vai juridiskam personam;
3) par parkapuma norises laiku un vietu;
4) norada, vai par $o parkapumu jau ir ieprieks zinots un vai ir sanemta atbilde;
5) norada savu vardu un uzvardu.

10. Trauksmes c€l&js zinojuma papildus norada, vai:
1) informacija par parkapumu giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

11. Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, tad,
kamer iesniegums vél nav izskatits péc biitibas, persona var liigt vai kompetenta institiicija var
ierosinat So iesniegumu atzit par trauksmes c€l€ja zinojumu. Tada gadijuma iesniegumu
izskata likuma noteiktaja kartiba.

III. Trauksmes cél€ja zinojuma izskatiSana

12. Sanemot personas iesniegumu, kas noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums, Skolas
Kontaktpersona pseidonimizé taja ietvertos trauksmes c€l€ja personas datus, un nekavéjoties
uzsak iesnieguma izveértésanu.

13. Skolas Kontaktpersona, sanemot, trauksmes c€léja zinojumu, nekavéjoties to registré
Iek$gjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra.

14. Ieksgjas trauksmes c€l€ju zinojumu registram, $aja registra registrétajiem trauksmes cél&ju
zinojumiem, tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pieradijumiem, ka arT trauksmes
c€lgju zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas pieejamibas informacijas statuss.

15. Skolas Kontaktpersona, sanemot, trauksmes c€l€ja zinojumu:

15.1. septinu dienu laika izvérte ta atbilstibu $aja likuma noteiktajam trauksmes cél&ja
un trauksmes cel$anas pazimém.

15.2. par pienemto lémumu informé personu triju dienu laika.



15.3. konstaté, vai trauksme celta par jautdjumu, kas ir iestades kompetencé. Ja
personas iesniegums nav iestades kompetencé, ta desmit dienu laika parsiita sanemto
zinojumu péc piekritibas, noradot uz nepiecie$amibu nodro$inat trauksmes c€l&ja anonimitati.

16. Ja personas iesniegums péc biitibas atbilst trauksmes cél&ja zinojumam, Skola:

16.1. personas iesniegumu atzist par trauksmes c€l&ja zinojumu;

16.2. nodrosina trauksmes c€l€ja zinojuma minétas informacijas objektivu un efektivu
izskati$anu;

16.3. konstaté parkapuma esibu vai neesibu;

16.4. pieméro atbildibu saskana ar normativajiem aktiem;

16.5. informaciju nosiita talakai izskati$anai péc piekritibas, ja lietas izskatiSanas laika
- secina, ka ir pamatotas aizdomas par parkapumu, kura izskati$ana nav tas kompetence.

17. Skolai ir tiesibas pieprasit un sanemt no juridiskdm un fiziskam personam informaciju, kas
nepiecieSama lietas apstaklu noskaidro$anai.

18. Par trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas gaitu Skola trauksmes cél&ju informé ne vélak

ka divu meéneSu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes cél&ja
zinojumu.

IV Sabiedribas informéSana par trauksmes celSanas gadijumiem
19. Par parkapumiem, kurus palidz&jusi atklat trauksmes c€l&ji, Skola sniedz vispargju

informaciju atbilstosi Trauksmes cel$anas likuma noteiktajam, bet detalizétu informaciju — ja
sanemta attieciga trauksmes c€l€ja piekri$ana.
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